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İZİN İŞ AKIŞ SÜRECİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 
 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

EADB 

 

 

Yıllık izinler, amirin uygun 

bulacağı zamanlarda, toptan veya 

ihtiyaca göre 

kısım kısım kullanılabilir. 

UBYS 

 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 

 

Devlet memurlarının yıllık izin 

süresi, hizmeti 1 yıldan on yıla 

kadar (on yıl dahil) olanlar için 

yirmi gün, hizmeti on yıldan 

fazla olanlar için 30 gündür. 

UBYS 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 

  UBYS 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
UBYS 

İzin, Görevlendirme, Mazeret 

İzni iptal olur. 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 
  UBYS 

İdari Personel mi? 

İlgili personel UBYS’den yıllık izin/mazeret 

izni/görevlendirme isteği için UBYS’den 

formu doldurur. 

EVET HAYIR 

Enstitü 

sekreterinin 

onayına gider. 

Enstitüm Müdürü 

onayladı mı? 

EVET 
HAYIR 

Örneği özlük dosyasına takılır.   

EADB’nın 

onayına gider. 


